JUDETUL GALATI
COMUNA CERTESTI
Adresa ; Sat Certesti , str. Trandafirului, nr, 99 ,cod 307070 Jud. GALATI
Tel/fax. 0236/337505

e-mail certestifgl.e-adm.ro

Nr. 4566/27.11.2025

ANUNT

Primaria comunei Certesti, judetul Galati , cu sediul in comuna Certesti. str. Trandafirului, nr.
99, judetul Galati, organizeaza concurs de recrutare in vederea ocupirii unei funcfii publice vacanti de
inspector, grad profesional superior in cadrul compartimentului contabilitate si impozite si tave,
nivelul postului - de executie, pe perioadi nedeterminata, durata normald a timpului de munca de 8
ore/zi, 40 ore/saptimind, in temeiul prevederilor art. V11 alin(3) lita) din Ordonanta de Urgenia a
Guvernului nr.156/2024 si art. VI alin7) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 121720235 pentru
maodificarea si completarea Codului Administrativ,

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs si obtinerea de informatii suplimentare:
- Primiria comunei Certesti cu sediul in sat Certesti, ste. Trandafirului, nr. 99, jud. Galagi. telefon
0236337505,
- Email: certestif@gl.e-adm.ro,
- Persoana de contact : Lapusneanu-Boitan Georgiana

Concursul de recrutare in vederea ocupdrii functiei publice de executie vacanti de inspector, grad
profesional superior in cadrul compartimentului contabilitate si impozite i taxeare urmatoarele
etape:

1. Selectia dosarelor,
2. Proba scrisé,
3. [Intervin

Pent-u a putea participa la concurs, orice persoani interesatd trebuie si indeplineascd urmdioarele
conditii:

Condifiile specifice de participare la concurs sunt urmatoareke:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licen(d sau echivalenta

Domenii de studiu: Stiinte economice {Ramura de stiingd), Contabilitate (Domeniul de licenta).
Finante (Domeniul de licenti), Economie (Domeniul de licenta)

- Vechimea minimd in specialitatea studiilor: 7 ani



Perfectionari {specializari);

Se¢ menfioneazi, daci este cazul, condifia previzuti la art. 4635 alin. (1) lit. g) din OUG ne. 372019, cu
modificirile si completirile ulterioare, cu privire la dovedirea prin centificat. sau, dupi caz, prin alt tip
de document. a absolvirii unei perfectiondri sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor
functii puislice:

Cunogtinte teoretice in domeniul tehnologiel informaiiei (necesitate si nivel de cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesard defineres cunostingelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiel, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDLACDL:

Cerinte specifice:

Se menfioneazd, dacd este cazul. condifia previzutd la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. {2) din
OUG nr, 572019, cu modificirile si completdrile ulterioare, cu privire la obfinerea unui/unei
aviz/autoriza{ii previizut/previizute de lege, cu respectarea prevederilor legislaiei specifice cu privire la
indeplinir-a conditiei:

onditii de ocupare a

&) are cetafenia roméand s1 domicilinl in Romama:

b) cunoaste limba roména, scris 5i vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti:

d) are capacitate deplind de exercifi;

€) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o funciie publicd. Alestarea starn de
sindtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe
bazi de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitdflor specializate acreditate in condifiile
legii;

f) indeplineste condifiile de studii $i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea funciiei
publice:

g) dovedeste prin certificat sau. dupd caz. prin alt tip de document absolvirea unei perfectiondri sau
specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

h} nu a fost condamnata pentru sdvirsirea unei infraciuni contra umanitagii, contra statului sau contra
autoritagii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivirsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiel publice, cu excepiia situajiei in care a intervenil reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau
desincriminarea Fapte;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia orl activitatea in
exccutarca careia a savarsit fapta, prin hotarire judecatoreasch definitivd, in conditiile legii:

i) nu a fost destituita dintr-o funciie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a foot lucritor al Securitagii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislagia



specifich.
) i s-a aplicat una dintre modalitdgile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

Continuiul dosarului de coneurs si modalitatea de inscriere la concurs:

Dosarul de concurs contine in mod obligatoriu:

a} formularul de inscriere prevazut la art. 137 it b) din Anexa 10 din OUG nr. 572019, ¢cu
moditicarile 51 completirile ulterioare,
b} copia cértii de identitare;
c) copia actului doveditor emis de sutorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarca numelui consemnat in certificatul de nastere:
d) copia cametului de munci §i/sau a adeveriniel eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care 83 ateste vechimea in munc i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivil prevederilor din prezentul cod, dupa cai;
e} copii ale diplomelor de studii sau echivalente, centificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializéri §i perfectionari sau definerea unor competente specifice, dupd caz:
f copia adeveringei care atestd starea de sénitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult & luni
anterior demararii etapei de selectie de cditre medicul de familie al candidatului, 5i a avizului
psihologic cliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unititilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;
g) cazierul judiciar;
h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinia care s ateste lipsa calitagii de lucrdtor al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previizute de legislatia specifica;
i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ¢a, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Documentul previzut la lit. ¢) poate fi inlocuit cu o declarajie pe propria rispundere prin
completarea rubricii corespunzditoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis
la proba de verificare a eligibilitagii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluaren
informatiilor direct de la autoritatea sau instituia publicd competenta are obligagia si completeze dosarul
de concurs pe wl parcursul desfasuranii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica, In situatia in
care, la inscrieren la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau mstitutia publicd competenti, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii $i procedurii
aprobate la nivel institufional.

Conform dispozifiilor art. V11 alin. {13) din OUG ne. 12172023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din
Anexa 10 la QLG nr. 3720019, cu modificdrile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in muned i in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. ¢d din Anexa 10 la QUG nr. 5772019, cu modificanle
g1 completinle ulterioare.

M litat i



Potrivit dispozitiilor art. VI alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de citre candidat, se poate transmile prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publica in anuntul
de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidapi 1a adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau
institutia publicd in anunjul de concurs dupd terminarea programului de Tucru al autoritdgii sau institutiei
publice. dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, 1i se atribuie numir de inregistrare in Ziua
lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este consideérat ca fiind depus in termen. Documentele care
constituie dosarul de concurs se depun in copie. cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului
comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul,
pana cel 1arziv la data desfisurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publicd in cazul promovarii concursului,

Atributii stabilite in fisa postului;

I, Intocmeste impreund cu ordonatorul principal de credite proiectele de buget local, in haza
propunerilor compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate;

2. Prezintd spre aprobare proiectul bugetului local si a unitdgilor subordonate, proiectiile multianuale,
reclificarile i contul de executie bugetard ordonatorului principal de credine:

3. Inregistreaza bugetul inifial cat si rectificirile, atit in programul de contahilitate ECONET ¢t s in
programul FOREXEBUG, pe care il transmite on-line, electronic §i scris Ministerului Finantelor.
Agentiel Finangelor Publice si Trezorerie.

3. Acordi asistentd de specialitate comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea intocmiri
rapoartelor de specialitate in cazul in care proiectele de hotdrire analizate implica alocarea de resurse
financiare;

4. Intoemeste rapoartele de specialitate care vor insoti proiectele de hotirire propuse a {1 discutate in
cadrul sedintelor consiliului local:

5. Asigura elaborarea de caleule (variante) si estimari privind nivelul veniturilor si cheltuielilor, precum
i evolujia acestora in perspectivi. pentru acjiunile linanciare cuprinse in bugetul local, stabilirea
nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii bugetare anuale, corelind
prevederils de cheltuieli, cu termenele de incasare a veniturilor §i prezintd propuneri privind volumul de
transferuri din bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului local, daci este cazul;

6. Asigurd intocmirea lucrdrilor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari;

7. Asigurd urmdrirea executiei cheltuielilor prevazute in bugetul local aprobat, a cheltuielilor din fondur
extrabugetare 5i a cheltuielilor cu destinatie speciald si informeaz3 ori de cate ori i se cere ordonatorului
de eredite gi Consiliul local despre modul de realizare al acestora 51 propune masurile necesare de luat,
atunci cind constatd cd acestea nu se realizeazi in mod eficient;

8. Asigurd verificarea si analizarea legalitdiii 5i necesititii propunerilor de modificare a bugetului
aprobal pentru activitatea administragiei locale i a unitafilor subordonate;

9. Asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a platilor ¢e se deruleaza prin
Trezorerie si banci, intregistrand in evidentele contabile operatiunile ce s¢ impun;

1. Urmireste permanent respectarea legislatiei in domeniul financiar contabil, incadrarea operagiunilor



in bugetul local aprobat, precum si comunicarea la termen persoanelor fizice si juridice a actelor
produse. a intocmirii rapoartelor, informérilor, statisticilor, e,

11, Avizeaza proiectele de operatiuni date in competentd care presupun utilizarea resurselor financiare si
materiale ale institufici;

12, !;M‘:Tl.‘il-ﬁ controlulul financiar preventiv pentru operatiunile pentru care a fost delegata;

13, Inainteaza propuneri pentru eficientizarea activitajii compantimentului si institutiei ordonatorului
principal de credite;

I4. Propune §i urmdreste utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului local, precom si
magorarea acestuia in condigiile legii;

5. Intoemeste deschiderile de credite bugetare pe anexele prevazute in Lege pe fiecare capitol, titlu,
articol si aliniat - cheltieli curente;

6. Intocmeste repartizarile de credite la unitatile subordonate si alimentdrile cu sume din alocaiile
bugetare pentru finantarea cheltuielilor materiale si servicii. cheltuieli de personal, transferuri,

17. Intocrueste propunerile de suplimentare a unor cheltuieli suportate din alocatii bugetare;

18. Solicita virarile de credite in cadrul capitolelor bugetare atunci cand legea o permite in functie de
necesitali;

19, intocmeste documentatiile privind alimentarea cu mijloace biinesti a conturilor de disponibil ale
ordonatorilor de credite, pentru cheltuielile curente in limita creditelor bugetare aprobate si potrivit
destinatiei stabilite;

20. Asigurd intocmirea balanjelor standardizate, bilantului comabil centralizat privind executia bugetului
local al comunei si il transmite DGFP Galati i Ministerului Finantelor;

21, Prezinta rapoarte 5i informari conducerii priméariei si consiliului local, periodic sau ori de cite ori
acestea sunt solicitate in scris sau prin interpeliri:

22. instiinjeaza motivat ordonatorul de credite asupra operatiunilor asupra citora nu se poate acorda viza
de control financiar preventiv si ingtiinfeazd institugiile previzuie de lege (DGFP, Curten de Conturi,
etc. ) in cazul in care operatiunea contabild este dispusd pe propria rispundere a conducitorului
institutiei;

23. Intocmeste rapoarte, situatii 5i referate la solicitarea organelor competente sau impuse prin efectul
lesi;

24, Asigurdl imocmirea situatiilor lunare: bilantul lunar, balaniele standardizate lunare in FOREXEBUG.
platile restante, datorie publica si transmiterea lor in termenele stabilite conform prevederilor legale;

25: fmm:m::a!.t g1 rispunde de corectitudinea datelor transmise in programul FOREXEBLUG;

26. Asigurid inregistrarea angajamentelor bugetare la sfarsitul lunii 51 la sfarsitul anului. corelind
recepiiile efectuate in programul FOREXEBUG. plitile efectuate cu credite bugetare definitive, pe
capitole, subcapitole, articole gi aliniate:

27 intocmeste CEC/ridicare numerar, pentru efectuarea de plagi in numerar pe baza de documente
Justificative 51 numai in limita normelor legale:

28. Intocmirea ordinelor de platd pe baza de documente justificative i numai in limita normelor legale,
atit pentru salariatii primariei ¢t $i pentru fumizor cane au relatn econmmice cu institufia;

29, ?nr::gi_umnm in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, in mod



sistematic si cronologic in programul ECONET si FOREXEBUG:

30. Intocmirea ordinelor de plati pentru efectuarea de plati citre furnizori venituri si cheltuieli;

1. Face receptii conform normelor in vigoare pentru plagile ce urmeazi a se face in sisternul
FOREXEBUG:

32, Opereazd orice modificare in sistemul FOREXEBUG si in programul de contabilitate:

33. Tinerea evidentei creditelor aprobate in exercifiul curent, a angajsmentelor legale;

34. Inscrierea in programul de investitii a chelwielilor din proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile care intrunesc conditiile legale pentru a fi inscrise in program, supunerea acestora
analizei comisiilor de specialitate ale Consiliului Local:

33. Asigurarea fondurilor necesare finantarii pentru obiectivele prevazute in programul de investiii
profecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile si urmérirea chelwirii fondurilor pentru a se
asigura incadrarea in alocatiile aprobate;

36. Coordoneazd activitalea de inventariere anuald. asigurind instruirca membrilor comisiei de
inventariere. pundnd la dispozijia acestora datele necesare indeplinirii atributiilor:

37, Urmiregte efectuarea operatiunilor de arhivare a documentele produse, conform nomenclatorului
aprobat la mivelul institutiei, dupd care le predi pind in lunz martie secretarului comunei (documentele
progluse in anul precedent):

38. indeplinestc sarcinile incredintate de conducerea institutiel sau prin acte administrative ale
autoritdgilor administratiei publice locale;

Calendarul concursului:

N, Activitate P 1B _DHIH_ - I |
L |
. Publicarea anunfului | 1 27205 |
e Data limitd pentru depunere a dosarelor 16.12.2025 .ora 14,00
3 Selectia dosarelor 17.12.2025,0ra 12,00
4, Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 18.12.2025.0ra 15.00
5 Termen limitd contestatii privind rezultatele 19.12.2025.0ra 15,00
selectiei dosarelor
. Alsarea recaliatelor Ia contestati e _Elﬁl_lﬁlﬁzra IS,_[II'I
I Susfinerea prubei scrise i ' 30.12.2025,0ra 11,00
8 | Afisarea rezultatelor la proba scrisi 1 30122025, ora 1500
| o, Termen de depunerea contestafiilor  privind J31.12.2025, ora 15,00
rezultatele probei scrise
10. Afisarea rezultatului solutionrii _contestatiilor 03.01.2026 ,0ra 1100
| 11, Susfinerea intervialui 04.01.2026,0ra 11,00
12 Afisarea rezultatelor Ia proba de interviu 04.01.2026, ora 15,00
i 13 Termen limith contestatii la proba de interviu 11 05,01.2026. - ora 15.00




14. Afisarea rezultatelor ka contestatii la proba 08.01.2026 ora 12,00
de interviu _
| 15 Afisare REZULTAT FINAL 08.01.2025 ora 14,00

Publicitatea concursului ce va fi organizat la sediul institutiei se va asigura pe portalul posturi.gov.ro §i
pe pagina de internet a institutiei:

Relapi suplimentare detaliate privind atributiile postului, bibliografia si continutul dosarului de concurs,
vor fi puse la dispozitie. in zilele lucritoare, pe site-ul institutiei 5i la sediul institutiei angajatoare: Primiria
comunei Cerfesti. judetul Galati , email : certestiigl e-adm.ro .numarul de telefon : 02363373505,

Primar,

Buda Emil




